附件：
供应商须知

第一章 总则
1.本须知适用于长江资管大厦办公家具的采购活动，是对公告的补充和细化。
2.供应商应仔细阅读本须知所有内容，按要求编制和递交响应文件。
第二章 供应商资格要求
响应人必须同时满足以下条件，并提供有效证明文件：
[bookmark: _GoBack]1.具有独立法人资格，持有有效的营业执照，经营范围包含家具制造、销售或相关项目（提供加盖公章的营业执照复印件）。
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度（提供近一年度经审计的财务报表或银行出具的资信证明）。
3.具有履行合同所必需的设备、专业技术能力和完善的售后服务体系（提供书面承诺函，承诺函加盖公章）。
4.参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（提供书面声明函，声明函加盖公章）。
5.具备近三年（2023年1月1日至今）至少1项同类办公家具整体供货及安装业绩（提供合同关键页复印件）。
第三章 评选办法
1.评选组织：由采购人组建评选小组，负责响应文件的评审。
2.评选细则：评选小组将严格按照下表《评分细则》进行评审。
评选细则
	分类
	评分项
	分值
	评分标准
	得分

	一、产品与方案
	（一）对项目需求的理解与整体方案设计
	20
	方案完全契合项目目标与原则，布局合理，风格协调，对功能需求考虑周全，得15-20分；方案较为契合，布局、风格、功能考虑较周全，得8-14分；方案基本契合，但考虑不够细致，得1-7分。
	

	
	（二）产品选型、材质与环保标准
	20
	产品选型优、材质环保等级高（提供权威检测报告），工艺考究，得15-20分；产品选型、材质、工艺良好，得8-14分；产品选型、材质、工艺一般，得1-7分。
	

	二、项目经验
	同类项目业绩
	4
	提供近三年内类似办公家具整体采购项目合同，每份有效合同得2分，满分4分。
	

	三、售后服务
	售后服务方案与承诺
	6
	售后服务体系完善（包含响应时间、维修周期、备件供应等），承诺具体可行，质保期长，得5-6分；售后服务方案较完善，承诺较具体，得3-4分；售后服务方案简单，承诺较空泛，得1-2分。
	

	四、价格
	费用报价
	50
	以有效报价最低者为基准价；
价格得分=（基准价/当前报价）X50分（结果保留2位小数）。
	

	合计
	100
	
	


3.成交原则：所有评选小组成员评分的算术平均值为响应供应商的最终得分，分值计算保留小数点后两位。按最终得分从高到低排序，得分最高的供应商为成交候选人。若出现并列最高分，则报价低者优先，报价亦相同，则由评选小组投票决定（报价低于企业成本价的除外）。
第四章 响应文件编制要求
1.文件组成：响应文件建议提供目录、标注页码并按顺序装订，须包含但不限于以下部分，：
第一部分：资格证明文件（对应第二章要求）。
第二部分：技术方案与服务承诺（含产品选型、设计方案、环保工艺说明、售后服务方案等）。
第三部分：商务部分（含报价表、对付款方式、质保期、交货与安装期等要求的响应情况等）。
第四部分：相关证明材料（业绩合同、检测报告、产品图册等）。
2.报价要求：须提供详细的分项报价表，应列明产品名称、型号、规格、材质、数量、单价、合价及总价。报价包含所有税费、运输、存储、搬运、安装、调试、培训及质保期费用。
第五章 合同主要条款
1.付款方式：合同签订后支付响应总报价的30%作为预付款；全部货物生产完成并送至指定地点后支付至货物总价40%（期间如因我司需求变动，导致有增、减项目，以对应项目单价据实计算）；全部安装验收合格后支付至实际安装家具总价的95%；剩余5%作为质保金，质保期满后无息付清。
2.质量保证期：自最终验收合格之日起不少于3年。
3.交货与安装期：合同签订后45日历日内完成制作，送交至指定地点存放，接通知后运输至长江资管大厦完成现场安装。
4.违约与争议解决：按《中华人民共和国民法典》及合同约定执行。
第六章 项目总体要求
（一）项目概述
1.项目名称：长江资管大厦办公家具采购项目。
2.项目概况：项目位于武昌区紫阳路281号长江资管大厦内指定办公及公共区域。包括四楼整层、五楼整层、六楼部分区域。
（二）采购原则与范围
1.采购原则。遵循“整体协调、功能高效、安全环保”的原则。在满足当前功能需求的基础上，兼顾家具的宏观协调性与各区域功能特点，优选契合现代办公环境、符合人体工学与绿色环保标准的家具产品。
2.采购范围。本次采购主要为保障公司本部及企管中心、公物资产公司、投资与运营中心三家单位集中办公需求。具体情况如下：
（1）员工办公区域家具：员工卡座、人体工学椅、文件柜等。
（2）公共区域家具：会议室和接待室、前台、休息区等配套家具。
（三）采购内容及主要要求
1.办公区域家具：
（1）员工卡座：符合人体工学的屏风工位或独立办公桌，带储藏柜或边柜，材质环保耐用，结构稳固。须考虑强弱电走线便利性。
（2）人体工学椅：符合人体工学设计，透气性好，调节功能齐全。
（3）文件存储类：文件柜、储物柜等须采用优质冷轧钢板或环保板材，锁具可靠，空间划分合理。
2.公共区域家具：
（1）会议（客）桌：根据各会议（客）室（如五楼党委会议室、六楼大会议室及各小会议室）的空间尺寸与功能定位，配置相应规格的会议（客）桌。桌面须平整耐用，材质环保，边角处理圆滑安全。中型及以上会议桌须预留线槽（位），便于音视频线路及电源线缆的隐蔽走线。
（2）会议（客）椅：配置舒适的会议（客）椅，须与会议（客）桌风格协调，可选择带轮或不带轮款式。重点会议室（如党委会议室）的会议椅应注重坐感、时尚感、质感。
（3）休息区、等候区：配置沙发、茶几、洽谈桌、单人椅等，营造温馨舒适的休息环境。
（4）其他：根据空间功能配置接待台、展示架、花架等。
（四）技术要求
1.环保标准：所有家具材料必须符合国家环保标准（如GB 18584-2001），提供相关检测报告。
2.工艺与质量：板材封边严密，五金件质量优良，连接牢固。家具表面涂层均匀，无色差、无划痕。
3.安全与人体工学：整体符合人体工学，边角须做圆滑处理，避免锐角。办公椅需通过行业相关安全认证。
4.标识与包装：产品应有清晰标识，包装应牢固，确保运输过程中无损坏。
5.部分材质要求建议：
（1）中密度纤维板。检测依据：符合GB/T11718《中密度纤维板》、GB18580《室内装饰装修材料 人造板及其制品中甲醛释放限量》标准要求，甲醛释放量≤0.025(mg/m³)，总挥发性有机化合物(TVOC)≤0.50（mg/m²h）。
（2）水性面漆。符合GB18581《木器涂料中有害物质限量》标准要求，可溶性重金属含量：镉含量、铬含量、汞含量均未检出，含量甲醛含量水性涂料-色漆：≤100(mg/kg)，VOC 含量水性涂料-色漆：≤250(g/L)，乙二醇醚及醚酯总和含量未检出，苯系物总和含量/(mg/kg)[限苯、甲苯、二甲苯(含乙苯)]未检出，烷基酚聚氧乙烯醚总和含量未检出
（3）PU皮。符合GB/T16799《家具用皮革》，摩擦色牢度：干擦、湿擦、碱性汗液检测符合要求；耐光性≥5级；涂层粘着牢度、耐折牢度（50000次）检测均符合要求；耐磨性（CS-10,500g,500r）无明显损伤、剥落；撕裂力≥20N；气味≤3级；pH≥3.2；禁用偶氮染料要求未检出；游离甲醛、挥发性有机物、可萃取的重金属：铅、镉均要求未检出。
（4）海绵。符合QB/T 2280《办公家具 办公椅》标准要求，甲醛散发≤10（mg/kg），气味等级≥7级，回弹率≥50%。
（5）底盘。符合QB/T3827《轻工产品金属镀层和化学处理层的耐腐蚀试验方法 乙酸盐雾试验(ASS)法》要求，外观性能要求无脱焊、虚焊、焊穿、错位,无漏喷、锈蚀和脱色、掉色现象,冲压件无脱层、裂缝；100h中性盐雾试验、100h乙酸盐雾试验耐蚀等级达到10级。
（6）合金五星脚。检测依据：符合QB/T3827《轻工产品金属镀层和化学处理层的耐腐蚀试验方法乙酸盐雾试验(ASS)法》标准要求，耐腐蚀符合国家标准，中性盐雾试验(100h)检测结果要求：涂层的耐腐蚀等级达到10级，乙酸盐雾试验(100h)检测结果：涂层对基体金属的防蚀能力达到10级。
（7）尼龙五星脚。符合GB28481《塑料家具中有害物质限量》，可溶性铅、可溶性镉、可溶性铬、可溶性汞均未检出；耐老化性检测符合要求；底座静载荷检测符合要求。
（8）锁具。符合QB/T1621《家具锁》标准，弹子锁、叶片锁互开率≤0%；弹子锁、叶片锁使用寿命不低于1万次。
（9）气压棒。符合QB/T3827《轻工产品金属镀层和化学处理层的耐腐蚀试验方法乙酸盐雾试验(ASS)法》要求，附着力不低于1级；耐盐雾检测符合要求；耐高低温性能不大于3%；100h中性盐雾试验、100h乙酸盐雾试验耐蚀等级达到10级。
（10）椅轮。符合QB/T2280《办公家具 办公椅》、QB/T3827《轻工产品金属镀层和化学处理层的耐腐蚀试验方法乙酸盐雾试验(ASS)法》标准，100h中性盐雾试验、100h乙酸盐雾试验耐蚀等级10级。
（11）三合一连接件。检测依据：符合GB/T 28203《家具用连接件技术要求及试验方法》标准要求，力学性能和理化性能均符合标准。外观金属件表面应无锈蚀、毛刺刃口，焊接部位应牢固，应无脱焊、虚焊、焊穿，焊缝均匀；三合一偏心连接件预埋螺母抗拉强度应≥550N，三合一偏心连接件中连接螺杆螺纹与预埋螺母的抗拉强度应700N。
（12）木皮。检测依据：符合GB/T3324《木家具通用技术条件》、GB18584《室内装饰装修材料 木家具中有害物质限量》标准要求，甲醛释放量、苯、甲苯、二甲苯均未检出，总挥发性有机化合物（TVOC)≤100(μg/m³)。
（13）导轨。符合QB/T3827《轻工产品金属镀层和化学处理层的耐腐蚀试验方法乙酸盐雾试验(ASS)法》，500h中性盐雾试验、300h乙酸盐雾试验耐蚀等级达到10级；商用型300N垂直向下静载荷、商用型150N水平侧向静载荷检测符合要求。
（14）铰链。符合GB/T3325《金属家具通用技术条件》标准要求，耐腐蚀、耐久性、水平静载荷均符合标准，中性盐雾试验（500h）镀层本身的耐蚀能力：10级，乙酸盐雾试验（300h）镀层本身的耐蚀能力：10级。
（15）水性胶粘剂。检测依据：符合GB18583《室内装饰装修材料 胶粘剂中有害物质限量》、标准要求，游离甲醛、苯、甲苯+二甲苯均未检出，总挥发性有机物水基型胶粘剂-缩甲醛类胶粘剂：≤350(g/L)，VOC 含量水基型胶粘剂-室内装饰装修-其他类：≤50(g/L)。
（16）PVC封边。检测依据：符合QB/T4463《家具用封边条技术要求》技术要求，边缘应光滑平直，无缺损,有害物质限量-塑料封边条-甲醛释放量要求未检出，有害物质限量-塑料封边条-多溴联苯（PBB）和有害物质限量-塑料封边条-多溴联苯醚（PBDE）要求均未检出。
（17）阻燃布。符合GB18401(C类)标准，可分解致癌芳香胺染料未检出，无异味，耐碱汗渍色牢度、耐水色牢度、耐干摩擦色牢度和耐酸汗渍色牢度均≥3级，甲醛含量要求未检出。
（18）座椅扶手。符合GB28481《塑料家具中有害物质限量》要求，邻苯二甲酸酯、重金属、多环芳烃、多溴联苯、多溴二苯醚均未检出。
（19）刨花板。符合GB/T15102《浸渍胶膜纸饰面纤维板和刨花板》、GB18580《室内装饰装修材料人造板及其制品中甲醛释放限量》的要求，其中甲醛释放量≤0.025mg/m³,苯、甲苯、二甲苯均未检出，总挥发性有机化合物(TVOC)≤100(μg/m)。
（21）冷轧钢板。冷轧钢板，符合QB/T3827《轻工产品金属镀层和化学处理层的耐腐蚀试验方法 乙酸盐雾试验(ASS)法》标准要求，金属喷漆100h耐腐蚀符合要求，附着力不低于1级，经100h中性盐雾试验、经100h乙酸盐雾试验符合要求符合要求。
（五）培训与售后需求
1.安装与调试：供应商负责所有家具的送货、安装、摆放及调试，确保安装到位、牢固安全，现场清洁。
2.质保期：所有家具产品免费质保不少于3年。质保期内出现非人为损坏的质量问题，供应商负责免费维修或更换。
3.售后服务：提供7×24小时服务热线，一般问题2小时内响应，如需现场处理，应在24小时内派员到场。
4.文档交付：项目验收后，提供完整的产品合格证、保修卡、使用说明书及家具布局图等资料。
（六）验收要求
到货验收：检查货物包装、数量、型号、颜色是否与合同一致，外观有无损坏。
安装验收：整体布置完成后，采购人组织进行最终验收，检查安装牢固度、平整度、位置准确性，使用功能是否正常，签署验收报告。
第七章 其他
1.采购人保留在授予合同前，对响应文件中的疑点，要求供应商澄清的权利。
2.本须知的解释权归采购人所有。
